Приложение № 2 к приказу 
от «30» декабря 2021 г. № 137-П

УТВЕРЖДАЮ  
ВРИО директора
__________ А.А. Недоступ
«30» декабря 2021  г.

Акт о проведении внутреннего финансового контроля

Место проведения                                                                                                                        Дата

Состав комиссии, ФИО, (должность лица, проводившего внутренний финансовый контроль)_______________________________________________________________________,

назначенная приказом № ___ от ____________ ,
___________________________________________________________________________________________________________ провели проверку _________________________(тема проверки)

Проверяемый период_____________________________________________________________

В ходе проверки установлено:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

Выводы о результатах проведения контроля________________________________________ ________________________________________________________________________________

Описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок_________________________________________________________________________;


Меры, предпринятые к нарушителям______________________________________________.




Председатель комиссии, члены комиссии
(или должность лица, проводившего внутренний финансовый контроль)                          		

 Ф.И.О.                             Подпись


Приложение № 3 к приказу 
от «30» декабря 2021 г. № 137-П

УТВЕРЖДАЮ  
ВРИО директора
__________ А.А. Недоступ
«30» декабря 2021  г.

                      График проведения внутреннего финансового контроля
	№ п/п
	Направление контроля
	Объект проверки
	Срок проведения проверки
	Проверяемый   период
	Ответственный исполнитель

	1
	Проверка организации работ по осуществлению финансово-хозяйственной деятельности
	Наличие учредительных документов, взаимодействие отделов, штатная численность, укомплектованность отделов работниками, наличие положений об отделах, должностных инструкций, номенклатуры дел, графика документооборота, учетной политики, нормативного обеспечения деятельности
	Март
	Квартал 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	2
	Проверка финансового обеспечения деятельности
	Правильность определения потребности в бюджетных средствах, правильность и своевременность оформления установленных документов на их получение, наличие расчетов. Экономическая обоснованность, эффективность, правильность расчета нормативов затрат на оказание услуг утвержденным методическим рекомендациям, целесообразность их применения; наличие между учредителем и учреждением соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на выполнение государственного задания; полнота оприходования внебюджетных средств и обоснованность их использования
	Март
	Квартал 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	3
	Проверка 
ведения 
кассовых операций 

	Ревизия кассы, 
проверка наличия, денег, ценностей, денежных документов
	Ежеквартально на последний рабочий день квартала
	Квартал 
	Инвентаризационная комиссия

	
	
	Проверка соблюдение порядка ведения кассовых операций; соблюдения лимита денежных средств в кассе
	Ежеквартально
	Квартал
	Главный 
бухгалтер

	4
	Проверка авансовой дисциплины
	Правильность выдачи подотчетных сумм, и своевременность их погашения, законность произведенных расходов и достоверность приложенных к авансовым отчетам оправдательных документов
	На 1 июля, на 31 декабря
	Полугодие 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	5
	Проверка 
наличия
денежных средств на лицевом счете и операций по этому счету
	Достоверность и правомерность операций по лицевым счетам, а также соответствие записей по движению средств на этих счетах данным выписок банка. Правильность ведения журналов операций с безналичными денежными средствами
	На 1 июля, на 31 декабря
	Полугодие 
	Главный 
бухгалтер

	6
	Проверка расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами
	Проверка наличия актов сверок с поставщиками и подрядчиками
	На 31 декабря
	Год 
	Главный 
бухгалтер

	
	
	Проверка наличия актов сверок с покупателями и заказчиками
	На 1 ноября
	10 месяцев 
	Главный 
бухгалтер,
главный 
экономист

	
	
	Правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности по расчетам с поставщиками и подрядчиками, включая суммы невостребованной дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности 
	На 31 декабря
	Год 
	Инвентаризационная комиссия 

	
	
	Эффективность расходования средств в области государственных закупок и соблюдения норм законодательства о закупках
	На 31 декабря
	Год 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	
	
	Правильность расчетов с налоговыми органами, бюджетными и  внебюджетными фондами
	Ежеквартально
	Квартал 
	Главный
бухгалтер

	7
	Проверка расходов по заработной плате

	[bookmark: _GoBack]Проверка наличия трудовых договоров с работниками, штатного расписания, правильности установления должностных окладов работникам, установления доплат и надбавок к окладам. Своевременность внесения в трудовые книжки изменений, касающихся трудовой деятельности работников 
	Октябрь
	9 месяцев
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	
	







	Правильность взимания налогов, алиментов, других удержаний; законность предоставления льгот по налогам и другим платежам
	Ежеквартально
	Квартал 
	Главный
бухгалтер

	







	
	Правильность оформления и своевременность предоставления в бухгалтерию табелей учета использования рабочего времени. Правильность выплаты среднего заработка за период отпусков и компенсации за отпуск, оплаты листов нетрудоспособности; правильность определения стажа работы работников.
	Ежеквартально
	Квартал 
	Главный
Бухгалтер, заместитель главного бухгалтера

	8
	Проверка правильности наделения учреждения имуществом и эффективности использования имущества, земельных участков
	Правильность отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу и полнота учета данного имущества
	Ежегодно на 31 декабря
	Год 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	
	
	Проведение годовой инвентаризации имущества и правильность документального оформления ее результатов
	Ежегодно на 1 ноября
	10 месяцев
	Инвентаризационная комиссия

	
	
	Правильность учета, сохранности, полноты оприходования приобретенных материальных ценностей. Правомерность выбытия материальных ценностей и соблюдение порядка их списания с охватом вопросов сохранности и эффективности использования движимого имущества.
	На 31 декабря
	Год 
	Главный
бухгалтер

	
	
	Эффективность использования площадей недвижимого имущества, особо ценного движимого имущества, в том числе выявление неиспользуемого имущества
	На 31
декабря
	Год 
	Главный 
экономист

	9
	Проверка бухгалтерской и статистической отчетности
	Проверка состава, содержания форм, полнота заполнения бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета; согласованность взаимосвязанных показателей.
	Ежеквартально
	Квартал
	Главный 
бухгалтер

	
	
	Проверка состава, полноты заполнения, своевременности предоставления статистической отчетности
	На 31 декабря
	Год 
	Главный 
бухгалтер

	10
	Проверка других расходов финансовых средств и материальных ценностей
	Правильность списания топлива, ГСМ согласно установленным нормам; правильность заполнения путевых листов; проверка соответствия показаний одометров с данными в путевых листах
	Ежемесячно на последний рабочий день месяца
	Месяц 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	
	
	Целесообразность и законность почтовых отправлений за счет учреждения; правильность применения абонентской платы за средства связи, законность оплаты телефонных переговоров; меры, принимаемые по учету и контролю за междугородними телефонными переговорами
	На 30 июня, 31 декабря
	Полугодие 
	Комиссия по проведению внутренних проверок

	
	
	Соблюдение установленных тарифов на коммунальные услуги; соответствие показаний приборов учета с данными в журналах учета и документах на оплату 
	На 30 июня, 31 декабря
	Полугодие 
	Комиссия по проведению внутренних проверок




77

